Herr
Michael Mustermann
Musterstraße X
XXXXX Musterstadt    

Musterstadt,  01.08.2016

 
Mahnung

Kundennummer: 000000 | Rechnung.Nr. 000000
 
Sehr geehrter Herr/Frau Mustermann,
 
leider konnten wir bislang auf unsere Zahlungserinnerung vom 1.08.2016 zu unserer Rechnung mit der Rechnung.Nr. XXXXX vom 1.7.2016 über den Betrag von 200,00 Euro noch keinen Zahlungseingang von Ihnen verzeichnen.
 
Auch wir sind auf pünktliche Zahlungen angewiesen und bitten Sie daher nochmals, den  offenen Rechnungsbetrag bis zum 1.09.2016 auf das in der Fußzeile aufgeführte Konto zu überweisen.
 
Sie können sich und uns weiteren Ärger ersparen, indem Sie die ausstehende Zahlung umgehend begleichen.

Die anfallenden Mahngebühren belaufen sich auf XXX Euro.
 
Bei Rückfragen können Sie sich jederzeit an uns wenden.
Mit freundlichen Grüßen
Sebastian Mustermann
Bankverbindung: Musterbank | IBAN: XXXXXXX | BIC: XXXXXXX | BLZ: XXX XXX XX
Muster GmbH – Musterstraße X – XXXXX Musterstadt




Quelle: http://www.zahlungserinnerung-vorlage.de
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